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ПРИКАЗ 

03.09.2012г.  № 01-03/112а
О  введении электронного 

классного журнала 

в  2012-2013 уч.году
В целях создания единого информационно-педагогического пространства школы для повышения  качества педагогической деятельности и эффективности управлении
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Организовать работу по внедрению в управленческой деятельности электронного классного журнала на базе программного комплекса ИВЦ «Аверс». 

2. Согласно  Положения о ведении электронного классного журнала распределить следующие обязанности за сотрудниками школы:

Инженер - электроник:

· установка необходимого для работы электронного журнала ПО, его своевременное обновление;
·  обеспечение надлежащего функционирования созданной программно-аппаратной среды;
· архивирование базы данных и сохранение ее на нескольких электронных носителях с целью предотвращения утери базы банных;

· работа со справочниками и параметрами системы

Секретарь по учебной части:

· предоставление реквизитов доступа учителям, классным руководителям, администрации школы 
· предоставление консультаций и обучение (при необходимости) участников проекта основным приемам работы с программным комплексом. 
· своевременное заполнение и контроль за актуальностью данных об учащихся и их родителях в базе данных АИАС «Директор». 
· предоставление реквизитов доступа родителям и учащимся школы
Классные руководители, учителя-предметники:

· составление календарно-тематического плана;
· заполнение данные об успеваемости и посещаемости учащихся, видах учебных занятий, сведений об использовании средств ИТК в учебном процессе, домашних заданиях;

· вести учет сведения о пропущенных уроках учащихся
· информирование родителей о поведении и успехах учащегося через текстовые сообщения и SMS,  и возможностях автоматического получения отчета об успеваемости и посещаемости для родителя за определенный период времени в виде сообщения SMS на их мобильные телефоны или просмотра электронного дневника
Категорически запретить допускать учащихся к работе с электронным журналом под логином и паролем учителя. 
Заместитель директора по УВР
· осуществление периодического контроля над ведением электронного журнала
Директор школы
· контролирует полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему
Директор школы
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